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Informacni systém

Bolevecka zdkladni Skola Plzen, nam. Odboje 18, prispévkovad organizace

Informacni systém je zaloZzen na maximalnim vyuZiti vSech informacnich tokd, které ma skola
k dispozici.

Vnitfni informacni systém

Vnitini informacni systém je zaloZen na osobnich i pisemnych kontaktech, které jsou
v rovnovaze. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou informovani o pldnované cinnosti Skoly
prostfednictvim tydenniho pracovniho planu, ten aktudini je umistén na nasténce ve
sborovné skoly, cely soubor pak na sdileném pocitacovém disku T. Vedouci zaméstnanci
obdrzi jeden vytisk pracovniho planu a zodpovidaji za predani informaci pracovniklim, které
fidi. V tydennim pracovnim planu jsou uvedené planované akce v dostatecném casovém
predstihu.

.

Nasténka je vyuzivana i k umisténi dalSich informaci, které se tykaji vzdélavani, vychovy i
provozu Skoly. Konkrétné urcené informace jsou predavany prostfednictvim schranek
pedagogickym i ostatnim pracovnikiim ve sborovné skoly nebo jsou projednany osobné.

Pedagogicti pracovnici maji pravidelné pracovni porady, jejichz ¢etnost se upravuje podle
aktudlni potreby. Kjednani se ucitelé rovnéz schazeji vramci svych predmétovych sekci.
Zapisy z pracovnich porad jsou umistény na nasténce ve sborovné Skoly s vyznacenim
konkrétnich Ukoll, které z této porady vyplyvaji. Zapisy z pracovnich porad i dalsi dUlezité
informace jsou umistovany na sitovém disku T. Sdileny sitovy disk je uciteli velice vyuzivan,
slouzi k predavani informaci a zajisténi organizalnich zalezitosti stejné tak jako cloudové
ulozisté OneDrive.

Vedeni $koly ma pravidelné porady, ze kterych pro kazdého ¢lena vedeni vyplyvaji tkoly
smérem k podfizenym pracovnikim. Tok informaci je vidét z organizacni struktury skoly.

Osobni jedndani je upfednostriovano pfi vyfizovani konkrétnich ukoll. Uréeny jsou pravidelné
schlizky a konzultace reditele Skoly s vychovnymi poradkynémi a Skolnim metodikem primarni
prevence.

V pfipadé distancni vyuky a nasledné vyuZiti prace zdomova (home office) pedagogickych

pracovnikd je vyuzivano predavani informaci prostrednictvim e-mailu, pracovni porady mohou
byt vedeny on-line v prostfedi Microsoft Teams.

Vnéjsi informacni systém
Vnéjsi informacni systém Skoly je zaloZzen na osobnim i pisemném styku. DUleZitou ulohu

v informaénim systému plni webové stranky $koly www.boleveckazs.cz. Skola poskytuje
informace rodi¢tim prostfednictvim Skoly On line, rovné? vyuZiva socialni sité.

Konkrétni Ukoly pracovnikd Skoly v rdmci vnéjsiho a vnitfniho informacniho systému jsou zde
uvedeny.


http://www.boleveckazs.cz/
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1. Orientace na verejnost a zakonné zastupce:
e Skola pravidelné zajistuje informace zakonnym zastupctm pisemné nebo telefonicky.
o zodpovidaji tfidni ucitelé, ostatni pedagogové a vedeni Skoly

e 2x ro€né probihaji na 2. stupni tridni aktivy, v prdbéhu roku ma kazdy pedagog 2.
stupné vypsané konzultacni hodiny, které mohou zdkonni zastupci po predchozi
domluvé vyuzit. Na 1. stupni probihaji béhem listopadu a dubna tzv. tripartity —
individualni konzultace ucitele, rodice a zdaky. V pfipadé distan¢ni vyuky probiha vse
online na platformé MS Teams.

o zodpovidaji tfidni ucitelé a vedeni Skoly

e Pro zakonné zastupce zakl 1. ro¢niku probihaji schlizky vzdy pred nastupem zak( do
Skoly (zpravidla v ¢ervnu).

o zodpovida zdstupkyné reditelky skoly pro 1. stupen, feditel Skoly, budouci tfidni
ucitelé 1. trid
e Pro zdkonné zastupce zak( pripravné tridy pfi zakladni Skole probihaji schlzky vzdy
pred nastupem zakl do Skoly (zpravidla v ¢ervnu).
o zodpovida feditel Skoly, zdstupci rfeditele skoly, budouci ucitelé pfipravnych trid

e Zadkonni zastupci nezletilych Zzakd jsou o studijnich vysledcich informovani
prostfednictvim systému Skola OnLine nebo notysk( (v 1. a 2. t¥idach).

o zodpovidaji vsichni vyucujici
e Skola spolupracuje s tiskem (Plzeriska jednic¢ka, Plzerisky denfk)
o zodpovidd vedeni skoly
e Informace jsou zvefejnény na www strankach a socialnich sitich Facebook a Instagram.

o zodpovidd zdstupce reditele Skoly, spravci socidlnich siti, vedouci jednotlivych
utvard

e Zakladni skolni dokumenty jsou zpfistupnény v elektronické podobé na termindlu ve
vestibulu skoly.

o zodpovida vedeni skoly, sprdvce pocitacové sité, metodik ICT

e Skola pofada kazdoroéné den otevienych dvefi, v pfipadé distanéni vyuky je moZno
zhlédnout prezentaci Skoly na webu Skoly.

o zodpovida vedeni skoly, pedagogicti pracovnici

e Pro déti predskolniho véku je pravidelné organizovano nékolik navstév skoly, ucast ve
vyuce v 1. tfidach, zabavna odpoledne, déti jsou zvany na vanocni besidku.

o zodpovidd zdstupkyné RS pro 1. stuperi, tfidni u&itelé 1. tfid

e Vedeni Skoly a pedagogové podle rozpisu navstévuji besedy s rodic¢i v matefskych
Skolach.

o zodpovida zdstupce reditele skoly, urceni pedagogové 1. stupné
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e Vramci moznosti se Skola prezentuje a predava informace pomoci regionalniho
televizniho vysilani

o zodpovidd vedeni skoly

Orientace na zaméstnance:
e Pracovni porady konané pfiblizné 1 x mésicné.
o zodpovida vedeni skoly
e Pedagogické rady konané 4 x rocné (popf. mimoradné pedagogické rady).
o zodpovidd vedeni skoly
e Porady vedeni konané zpravidla 1 x tydné nebo podle aktudlnich potieb.
o zodpovidd reditel Skoly
e Rocni plan prace skoly.
o zodpovidd vedeni skoly
e Zapisy z porad.
o zodpovidd vedeni skoly, urceni pedagogové
e Osobni kontakt.
o vyuZivaji vsichni
e Osobni schranky.
o vyuZivaji vsichni
e Nasténné tabule.
o vyuZivaji vsichni
e Lokalni pocitacové site.
o vyuZivaji vsichni
e Skolni rozhlas

o vyuZivan dle potreby

Orientace na Zaka:

e Dirraz na osobni kontakt.
o zodpovida kazdy pedagog

e Povinnost kazdého pedagoga nabidnout moznost konzulta¢nich hodin.
o zodpovidd kaZdy pedagog

e Na 3kole pracuje Zakovsky parlament (jedndni se zUcastriuje uréeny pedagogicky
pracovnik).

o zodpovida urceny pedagogicky pracovnik
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e Schranka dlvéry — pravidelnd kontrola a projednani pfipadnych pfipominek.
o zodpovidd zdstupce reditele, vychovné poradkyné
e Nasténné tabule pro Zaky.
o vyuZivaji vsichni
e Cinnost vychovnych poradkyri, $kolniho metodika primdarni prevence, specidlni
pedagozky.

o dle pldnu zodpovidaji vychovné poradkyné, Skolni metodik primdrni prevence,
specidini pedagozka — pravidelné porady s vedenim skoly

e Lokalni pocitacové sité.

o vyuZivaji vsichni
e Skolni rozhlas.

o vyuZivdan dle potieby
e www stranky

o www.boleveckazs.cz

V Plzni dne 28. 8. 2024 Mgr. MgA. Filip Horak
feditel Skoly


http://www.boleveckazs.cz/

